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I. O0mue mosokeHust

1.1. Hacrosimee ITonosxxeHue o noxkymenroo6opote (manee — [lonoxenue)
paspaboraHo H YTBEPXKAEHO [ NPUMEHEHHs B ClELHAIM3HPOBAHHOM
CTPYKTYPHOM 00pa3oBaTEJIbHOM I10jpa3/ie/ieHnl OO0LIeCTBa ¢ OIpaHMYEHHOM
OTBETCTBEHHOCTBIO ~ BOEHHO-IATPMOTHYECKHMH  TPEHUPOBOYHBIA  LIEHTP
«BOEBOJIA» (nanee — Yuebnslii nuentp, OO0 BIITL] «k BOEBOIA»).

1.2. Ilpumenenue Ilonoxenns OyaeT cnocoGCTBOBATEL CO3/aHHIO €AMHOM
OCHOBBI OpraHU3allMi U BEACHUS AOKYMEHTO000pOTa B YUeOHOM LIEHTpE.

1.3. Ilpn paspaborke ITosioxeHUsI YYTCHBI MOJOXKEHHS CIEAYIOIUX
3aKOHOJATE/IbHBIX W WHBIX HOPMATHBHBIX IIPaBOBBIX aKTOB B cdepe
HMHGOPMAaLIUH, TOKYMEHTALUH, apXUBHOTO JIeJIa:

@enepanpHoro 3akona ot 22.10.2004 r. Ne 125-03 «O6 apxuBHOM JIefE B
Poccuiickoii ®enepannmny;

@enepanbroro 3akona ot 27.07.2006 r. Ne 149-d3 «O6 undopmarmu,
MH(OPMALMOHHBIX TEXHOJIOTHAX U 3alUTE HHPOPMALIHHY;

DenepansHoro 3akona ot 27.07.2006 r. Ne 152-03 «O nepcoHalbHBIX
JAHHBIX».

1.4. TepMuHEI U OTIpEIEICHHUA:

JOKYMEHT — MaTepHalbHbII HOCUTEND ¢ 3aUKCHPOBAHHON HA HEM B J1I00 0
Gopme uHMOpMaLMeld B BUJAE TEKCTa, 3BYKO3ANMUCH, H300paxkeHus H (Hiiu)
UX COYETaHus, KOTOPBIi MMeeT PEKBU3UTHI, MO3BOJISIIOIIHE
€ro MIEHTHQULIMPOBAaTh, M  MpeJHa3Ha4eH [uid [epeJlaud B Ielax
0OILECTBEHHOIO MCIOJBL30BAHUS U XPaHEHMUS,

IIPOU3BOAUTENL JOKYMEHTOB — JIMLO, OCYIIECTBISIOIIEE TOATOTOBKY,
oopmiienne u nepegady (A10CTaBKY) JOKyMEHTAa;

JJIEKTPOHHBIE ~MaTepHaibl — M3J@Hus, B KOTOPBIX HHGOpPMAIIUI

pejcTaBj€Ha B  JJIEKTPOHHO-UH(PPOBOH (opMe W KOTOphIE IPOLUIH



pelaKiMOHHO-U3IATENbCKYI0  00paboTKy, HMEIOT BBIXOJHBIE CBEJCHHS,
THPAXKUPYIOTCS ¥ PaClpOCTPaHSIOTCS Ha MAlIMHOYMTAEMBIX HOCHTEIISX,
CTAaHAApTBl — TEXHHYECKME PErNaMEeHThl, TEXHHYECKHE YCJIOBHS,
O(QOpMJICHHBIE B  COOTBETCTBHH C JICHCTBYIOIIMM  3aKOHO/ATEIbCTBOM
Poccuiickoii @enepanmu;
PEKBU3UT JOKYMEHTA — 00A3aTENbHEIH 31eMEHT 0OPMIIEHHS JOKYMEHTA;
GmaHK [OKymMeHTa — Habop PEKBU3MTOB, HIACHTHQUUMPYIOIMX aBTOpPA

O(bHLIHa.HI)HOFO ITHCBMCHHOI'0 JIOKYMECHTA,

NOJIMHHHHUK JOOKYyME€HTa — HCpBBIﬁ HIIM  €UHCTBEHHBIM IK3IEMILIIAP
AOKYMEHTA,
KOIMUA  JOKYMEHTa —  JOKYMEHT, ITOJJTHOCTBHKO BOCHp0H3BOﬂH1HI/Iﬁ

HHPOPMANHIO TOTHHHIKA JIOKYMEHTA U €ro BHEIIHME NPU3HAKH, HE HMEIOLIHIT
IOpHANYECKOH CHIIbI;

JOKYMEHTOOOOPOT — IBMIXKEHHE JOKYMEHTOB C MOMEHTa HMX CO3JaHMUS
WJIK MOJIyYeHHsT JIO 3aBEPIUEHHs MCMOTHEHUs, [OMEUIeHUsT B [ei0 u (uim)
OTIIPAaBKH;

pErucTpanusi JIOKyMeHTa — IPHUCBOCHUE JOKYMEHTY PErHCTPALMOHHOIO
HOMEpa ¥ 3alKCh B yCTAHOBJIEHHOM IOPSI/IKE CBEACHHIA O JIOKYMEHTE;

HOMCHKJIATypa JeJl — CHCTEMATU3UPOBAaHHBIA MEpeYeHbh HaMMEHOBAHMI
nei, popMHPYEMBIX B Y4eOHOM LIEHTPE, C YKa3aHUEM CPOKOB X XPaHEHHS;

DKCICPTH3a LEHHOCTH JIOKYMEHTOB — U3Y4YEHUE JIOKYMEHTOB Ha OCHOBaHUH
KPUTEPUEB UX LICHHOCTH B LIENSAX ONPE/EIEHHS CPOKOB XPAHEHHUS JTOKYMEHTOB
¥ oTOOpa MX 11 BKIOYEHHs B coctaB ApxuBHOro (onga Poccuiickoii
Denepanuu;

JIRI0  — COBOKYIHOCTH JOKYMEHTOB WM OTIACHBHBIA  JIOKYMEHT,

OTHOCSILINECA K OJJHOMY BOIIPOCY MJIM yYacTKy JEATENbHOCTH YueGHOro IeHTpa.



II. TIppHUMNE! OpraHU3alHK JOKYMEHT0060poTa

2.1. llpuHnunamu opraHu3auuu JoKymentooGopora B OO0 BIITL]
«BOEBOJIA» siBIsIIOTCS:
LICHTpaJI3allus ONepalyii 10 PUEMY U OTIIPABKE J10KYMEHTOB;
pacnpeie/sicHue  JTOKyMEHTOB  Ha  JOKYMEHTOIIOTOKH,  HMMEIOLIHE
OJJMHAKOBEIM MapuipyT (MaplipyTH3aUus JOKYMEHTOB);
OpraHu3alus  NpPeABapUTENbHOTO  PacCMOTPEHHs MOCTYMAIOIIHUX
JOKYMEHTOB;
MCK/IIOYCHUE BO3BPATHBIX [BH)KEHMH [JOKYMEHTa, HE OOYCIOBJIEHHBIX
JIEJIOBOM HEOOX0/IMMOCTBIO;
OJIHOKPAaTHOCTb PETUCTPALIMH JIOKYMEHTOB;
yCTpaHeHHe HEOOOCHOBAHHBIX COTIACOBAHMI MPOEKTOB TOKYMEHTOB;
pernameHTallus oneparuii 1o o6padoTKe, paCCMOTPEHHUIO U COTJIACOBAHMIO
JIOKYyMEHTOB.
2.2. B nokymeHToOoOOpoTe VYueGHOrO ILIEHTpa B COOTBETCTBUH
C 0COOEHHOCTSIMH TEXHOJOTHYECKOH 0bpaboTtku BBIJEJISAIOTCS
JOKYMEHTOIOTOKM: MOCTyNarolas A0KyMeHTalus (BXoJsIas); oTipasiisemas
JIOKyMEHTalMs (MCXOsLast); BHYTPEHHSSA JOKY MEHTALIHS.
2.3. JlocTaBKa M OTIpaBKa JOKYMEHTOB OCYIIECTBJISETCS CPEJCTBAMH

TIOYTOBOM CBS3H, KYPbLEPCKOH CBA3H.

II1. IMopsagok opraHu3auuu A0OKyMeHTo000poTa

3.1. OcHOBHBIE MPOLEAYPHI JJOKYMEHTO000POTA:
IIPUEM M TepBHYHAsE 00paboTKa MOCTYNAKOUIUX JOKYMEHTOB;
perucTpanys MocTyNaIUX JOKYMEHTOB;
paccMOTpeHHE JOKYMEHTOB reHepagbHBIM JAUPEKTOPOM

00O BIITIL] «<BOEBO/[A»;



00paboTKa, HCIOJIHEHNE JOKYMEHTOB, IIOATOTOBKA OTBETOB;

PEruCTpalus OTIPAaB/IAEMBIX JOKYMEHTOB;

OTIpPaBKa JOKYMEHTOB;

pa3paboTka, 0pOpMIEHHE M PErMCTPAIIHS BHY TPEHHUX JOKYMEHTOB;

YU€T ¥ aHallu3 JIOKY MEHTO000pOTA.

3.2. IIpuem u nepBuuHas 06pabOTKa MOCTYNAIOMINX JOKYMEHTOB:

IPOBEPSAETCA  MPABWJIBHOCThL ~ 8APECOB  MOCTYMAIOIIUX  JIOKYMEHTOB,
NpaBUJIbHOCTL  JIOCTABKM M KOMIUIEKTHOCTh JIOKYMEHTOB. OmuboyHO
AOCTABJIEHHYIO ~ KOPPECHOH/JICHIIMIO  YUeOHBIi UEHTp mepechulaeT Iio
npuﬂannexmocwi;

NPUHATAA  KOPPECNOHJEHIMA  BCKpBIBaeTCs (32  MCKJIIOYEHHUEM
KOPPECIIOHJEHIIMM € OTMETKOM Ha KOHBepTe «JIMUuHO»), JIOKYMEHTHI
COPTUPYIOTCsl Ha MOAJICIKALIME M HE I10/JIeXKALUE PETHCTPAIHH;

KOHBEPTBl ~ OT  MOCTYNMBLIEH  KOPPECIIOHAGHLUMH  COXPaHSIOTCS
U [IpUIaraloTess K AOKYMEHTaM B CllyyasiX, €CIH KaJIeHJapHBIH IITEeMIIEb
Ha KOHBEPTC JOJDKEH  CIYXHTh [JO0KA3aTE€IbCTBOM BPEMEHH  OTIIPABKH
WX TIOJIYYEHHS TaHHOI'O JIOKYMEHTA WM aJpec OTIPABUTENS YKa3aH TOJILKO
Ha KoHBepTe.  OO0s3aTeNbHO  COXPAHAIOTCS  KOHBEPTHL € NHCHMaMu
MPETEeH3MOHHOTO XapaKTepa, a TakKe ¢ 00pallleHUsAMHU Ipak/iaH;

JAOKYMEHTBI, MOCTYMHUBINHE B Y4eOHBIH LEHTp B pabouee BpeMs, MPOXOIAT
MEpPBUYHYI0 00padOTKYy M PErMCTPUPYIOTCS B JEHbL INOCTYIUIGHHs. B ciyuae
NOCTYIJICHUsI JOKYMEHTOB B Hepabouyee BpeMsl CPOKH 00pabOTKH JOKYMEHTOB
HAYUHAKOTCA € IIEPBOro paboyero yaca cieayrouiero pabouero JHs;;

IpU HAJTMYMK Ha KOHBEPTE (YNAKOBKE) OTMETKH O KOH(HIACHLIHAILHOCTH,
aTake nmoMeTrok «Jluuno», «Cpouno», «OmnepaTMBHO» M T.N. JOKYMEHTHI
He3aMeUTUTEIBHO perucrpupytorca. KoppecnonaeHuus ¢ otMeTkoit «JInuao»
BPYYaETCs JINYHO aJpecaTy MM €ro JOBEPEHHOMY JIMILY.

3.3. [IpenBapuTeabHOE paCCMOTPEHHE IOKYMEHTOB.



3.3.1. CotpyiHuku Y4eGHOro LieHTpa paccMaTpUBAIOT BCe MOCTYUBIIIHE
JAOKYMEHTBI U NEPEIal0T Ha PaCCMOTPEHUE PYKOBOIMTENO B LIEISAX BbIHECCHMUS
yKa3aHus 10 UCIOJHEHHIO TOKYMEHTA.

3.4. Peructpauus nocTynaroumx 0Ky MEHTOB.

3.4.1. Iloctynatomye B Y4eOHEINH LEHTP JOKYMEHTB PErHCTPUPYIOTCS
TOJIBKO T10CJIE MX NPEIBAPHTEIBHOTO PACCMOTPEHHUS.

3.4.2. Bce JI0KyMeHTBI, a/IpecoOBaHHbIC PYKOBOACTBY Y4eGHOIO LEHTpa,
NIOJUIeXKAT PETUCTPALMH B JICHb TIOCTY ILICHHMS.

3.4.3. Ha nomy4eHHbIX JIOKyMEHTaX IPOCTABJSETCS PErHCTPALMOHHBI
IITaMIl, B KOTOPOM YKa3bIBACTCs JaTa MOCTYIUICHHs, MOPSAKOBBIH BXOISIIHI
Homep. Eciu K J0KyMEHTY UMeercsi NMpHIIOXKEHHE, TO PAAOM C BXOJSILIAM
HOMepoM jienaetcss 00 stom otmerka. llltami mpocTaBisiercs Ha JHLEBO#
CTOPOHE MEPBOTo JUCTA JOKYMEHTA B TPABOM HHIKHEM YTIIY.

3.44. IlopsaxkoBele HOMEpa (QUKCHPYIOTCS B JKypHAalde BXOMsLIEH
KOppEeCNOHCHIMH. JIMCTBI JKypHana ydeTa BXOSIIEH KOPpPECIHOH/AEHIINH
HyMEpYIOTCH, [IPOLIHY POBEIBAIOTCS " 3aBEPAIOTCSA [1eYaThio
OOO BIITL] «BOEBOTA».

3.4.5. Ha nokymeHTax, He MOIUICKALIMX PErHCTPALMY, CTABUTCSA IITAMII
M yKa3bIBACTCA TOJIBKO JlaTa MOCTYIUICHUS JJOKYMEHTA.

3.4.6. IlocrynuBuine 51€KTPOHHBIE JOKYMEHTHI W JIOKYMEHTHI Ha ajjpec
YUeOHOro IEeHTpa MOTYT OBITH BKIIOYEHBI B CHCTEMY DJIEKTPOHHOTO
nokymentoodopora OO0 BIITI] «BOEBO/IA».

3.4.7. 3aperucTpupOBaHHBIH JOKYMEHT IIEPEAACTC TOMY PYKOBOIMTEIIIO
(MCTIONHUTENIO), B aJpec KOTOPOro OH MOCTYIMJ, a NPHU HECOBNAJCHUH
KOMIETCHLMH  ajpecata M  COAEPKAHMA  JOKYMEHTa —  [EpeNaercs
KOMIIETEHTHOMY PyKOBOAMUTENO (MCIIOJTHHTEIIO).

3.4.8. Ilocie paccMOTpeHHS M HAJOXEHHs T€HEPAJbHBLIM AUPEKTOPOM
000 BIITII «BOEBOJA» pesomonun (pe3oionus BKIOYAET (GaMUIHIO

MCIIOJIHUTEIS, COACPKAHHUE [OPYYEHHMS, CPOK MCIIOJHEHUS, TOANUCHL U JIaTy)
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AOKYMEHTBI ~ BO3BpALLAIOTCS UCHOJHUTENIO [N [EPEHECEHUs  yKa3aHMit
110 UCIOJTHEHUIO JOKYMEHTA B PETUCTPALMOHHO-KOHTPOJILHY IO hopMy.

3.4.9. Ilpu HanpaBieHHMHM [OKYMEHTA HECKOJBKUM HCIIOJHUTEIISAM
OTBETCTBCHHOCTh 34 IIOATOTOBKY MarepHajna HECET WCHOJHUTENb, YKa3aHHBI
B PE30JIOLMH  MEPBBIM. OCTalbHBIE MCHOIHUTENH 00s3aHbl TPEACTABHT
HEOOXO/MMBIE MaTEpHAIbI OTBETCTBEHHOMY HCIIOJHUTENIO B COrTTACOBAHHBIE
C HUM CPOKH.

3.4.10. OtsercTBEHHOCTH 3a 0OpabOTKY, MCIOJHEHHE JOKYMEHTOB,
IOArOTOBKY  OTBETOB M O(QOpPMIEHHE JIOKYMEHTa B  COOTBETCTBUH
C YCTaHOBJICHHBIMH B Y U€OHOM LIEHTPE NIPaBHIAMM JIOXKHTCS Ha UCIIOJHUTES.

3.4.11. Corpynuuku Yyebnoro uentpa OOO BIITL] «BOEBOJA»
B IIPOLIECCE MCTIOJHEHHS JOKYMEHTA OCYIIECTBIIAIOT:

cbop u 0bpaboTky HeoOX01IMOI HHDOPMALIMH;

MOArOTOBKY MPOCKTa JOKYMEHTa M BCEX HEOOXOIMMBIX TMPUI0KEHHI
C COOMONEHHEM HHCTPYKUMH IO  JIENONPOU3BOJICTBY, YCTAHOBJIEHHBIX
B YueOHOM ILIEHTpE;

COTJIaCOBaHHE MIPOEKTA C 3aMHTEPECOBAHHBIMM JIOJDKHOCTHEIMH JIMLAMU;

J10pabOTKy TpOEKTa JOKyMEHTa 110 3aMEeuYaHUsIM, MOJYYEHHEIM B XOJe
coryiacoBanus (B CiIy4yae Cepbe3HOH KOPPEKTUPOBKHM IIPOEKTa JOKYMEHTa
IPOBOJIMTCA €ro NMOBTOPHOE COrJIaCOBAHUE);

NpeiCTaBlieHUe IIPOEKTa JOKYMEHTAa Ha T[OAMHCH (YTBEPIKIEHHUE)
PYKOBOZCTBY

ompe/ie/ieHHe MecTa XpaHECHHA JOKyMeHTa (KOTMHMH JOKYMEHTA)
MPOCTaBJICHUEM OTMETKM C YKazaHHEM HOMepa Jiejla 110 HOMEHKJIaType e,
B KOTOPOE [I0JDKEH OBIThH MOMEILIEH JIOKYMEHT;

MOPAAOK W CPOK  IPEACTAaBIECHHS  IIPOEKTOB  OTBETCTBEHHOMY
HCIIOJHUTENII0  OIpeAeNnseT pyKOBOOUTENb MJIM CaMmM  OTBETCTBEHHBIH

HCITOJIHHUTEI.



3.4.12. IlpoexTsl OKyMEHTOB YueOHOTO LEHTpa FOTOBATCS Ha GJiaHKax
YCTaHOBJICHHOH (OpMBI. [l OTHPaBKH JOKYMEHTOB, HE MMEIOIIUX a/PEeCcHOil
YacCTH, FOTOBATCS COMPOBOAUTEIBHEIC THCHEMA.

3.4.13. [Jlo npexcraBjienuss Ha TOANKCH MCIONHUTENL MPOBEPSET
NPaBUIILHOCTE OQOPMIIEHHS JOKYMEHTOB, IPABUILHOCTD aPECOBAHMUSI, HAJIMYHE
HEOOXOIMMBIX BH3, TMPWIOKEHUN, TPH HEOOXOAMMOCTH — CIIPaBOK,
TIOSICHUTE/IBHBIX  3aMMCOK, pPasbsACHAIONNX COJEPIKAHUE IOAIOTOBIEHHBIX
JIOKYMEHTOB, JINCTa (yKa3aTelisl) pacChUIKH.

3.4.14. TIpoeKThl JOKYMEHTOB BH3UPYIOTCS HCIIOJIHUTEEM (TeHEPaIbHBIM
aupekropom OO0 BIITI] «BOEBOJIA»), BH3bI IPOCTABIAIOTCS HA JHIEBOIL
CTOPOHE MOCJICTHEro JIUCTA JIOKYMEHTa B HMJKHEl €ro 4acTu, Ha BTOPOM
DK3eMILIAPE (KOIMHU) JOKYMEHTA I Ha JIMCTE COTJIACOBAHHSL.

3.4.15. MicnionHuTe b 110/1y4aeT JOKYMEHTbI B BO3MOXKHO KOPOTKHE CPOKH
(B JICHb ux paccMOTpeHHs reHepaTbHBIM JUPEKTOPOM
OOO BIITLl «<BOEBOJIA» unmn Ha ciejyiomuii pabounii jeHb), CpPOUYHBIE
JIOKYMEHTEI TIEPEAalOTCsl UCTIOMHUTENIO HE3aMeIIUTENBHO.

3.4.16. B ciyyae OTCYTCTBHS MCIONHUTENsS (KOMaHIMPOBKA, OTIYCK,
0one3Hb) IOKYMEHTHI M MaTepHalbl IMEpelaioTcs JAPYroMy HCHOJHUTEINIO
10 PELIEHHIO PYKOBOIUTES.

3.4.17. He pomyckaercs JenaTe I[OMETKM W pabouMe  3alucH
Ha fokymeHTe. Takue TMOMETKH © BpeMEHHM [OCTYIUIEHHs JIOKyMEHTa
M MaTepuaioB, O JaTaX [POMEXKYTOYHOTO HCIOJHEHUS  (TenedOHHBIX
M MMACBMEHHBIX 3alIpocax), 0 JaTe M pe3ysibTaTe OKOHYATEIBHOIO MCIIOJIHEHUS
JEJIAK0TCS Ha OT/IEILHOM JIUCTKE.

3.4.18. Ucnonnurens He JOMDKEH pasriialiarh CoJepyKanne MOCTy MUBIIUX
K HEMY JIOKYMEHTOB M MOJrOTOBUTEIBHBIX POEKTOB CIy)KEOHBIX JOKYMEHTOB,
C HUMM MOTYT OBITH O3HAKOMJIEHBI TOJBKO JHI@A, HMMEIOLUME OTHOLICHHE
K MX UCIIOJIHEHHIO.

3.5. Opranusauus paboTel ¢ OTAPaBAEHHBIMU JOKYMEHTAMH.
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3.5.1. Paspaborannsle B YueOHOM LEHTPE U MOJMHCAHHBIE re€HepajbHbIM
aupexktopom OOO BIITI] «BOEBO/IA»10KyMeEHTEI PErHCTPUPYIOTCS B TOT
XKEJIEHb.

3.5.2. Tlepea perucTpauuei JOKyMeHTa, MOCTYNHBILIErO Ha OTIIPaBKY,
IIPOBEPSIETCS MPABUIBLHOCTH €r0 0OPMIICHHUS:

- Hanuuue OJlaHKa, MOANMCH, JaThl, HEOOXOAMMBIX BH3 M CBEIEHMI
00 UCTIOTHHTEISX;

- HAJIMYUC 3arojioBKa K TEKCTY, HOMEpa M JIaThl IOKYMEHTa, Ha KOTOPbIii
JAeTCs OTBET;

- MPaBUJILHOCTD ajjpecaTa MoJlyyaTeIs;

- HallM41e yKa3aHHBIX B JIOKYMCHTE MPUJIOKECHHH, a TaK)Ke MaTepUalioB,
Ha OCHOBAHMM KOTOPBIX TOTOBMJICS MCXOISIUMH OKYMEHT (€CiM 7TO OTBET
Ha MOCTYIIMUBILIEE MHUCBMO);

- HAJIMYHUE TI€YaTH B TEX CIyyasiX, KOTJa OHa I10J1aracTc.

3.5.3. HenpaBwibHO O(OPMICHHBIE JOKYMEHTHl  BO3BPAILAKTCS
HCIIOJIHUTEIO.

3.5.4. Ecin 10KYMEHT HAlpaB/seTcs B HECKOJILKO alpecoB, Ha OTIIPaBKY
CAaeTCs CTOJIBKO 3K3EMILISIPOB MOAINMCAHHOTO MHChbMA, CKOJIBKO HEOOXOMMO
AJiA OTOPABKH BCEM aJipecaTaM, M OJIHH K3EMILIAP KOMUH.

3.5.5. TIlocie mnpoBepku OGOPMICHHS JIOKyMEHT pPerHCTPHPYETCS
B JKYpHaJIC HCXOAIIEH KOPPECIOHAEHUMHE M Ha BCEX K3EMILIApax HOKyMEHTa
NpOCTABJIACTCS MCXOJALINN HOMEp 1o mopsiky. JIMCTBI JKypHana yueTa
MCXOsI1LIeH KOPPECTIOHIEHITUH HYMEpYIOTCS, IPOLIHYPOBBIBAIOTCH
u 3aBepsroTes nedarsio OO0 BIITL «k BOEBOJA».

3.5.6. PeructpauuonHbliii HOMEp MOKyMEHTAa M jara pPErucTpaluu
NPOCTABJIAIOTCS Ha [10/UIMHHUKE JOKYMEHTa B PEKBU3UTaX OJIaHKA M Ha KOIHH,

OCTAIOIIEHCs B Ie/Ie OpraHu3aliiy.



3.5.7. Celienus 0 perucTpupyeMbIX 0Ky MeHTaX BHOCATCS B 6a3y JaHHBIX
00O BIITL «BOEBO/IA», MCHOJIB3yeMyIO /sl y4eTa, MOMCKA, XPaHEHHSs
1 MCIIOJIb30BAHHUA JOKYMEHTOB.

3.5.8. Mcxopsiuii HOMEp COCTOMT U3 HOMEpa JIeNa [0 HOMEHKIATYpe JIejl
H IOPSIKOBOTO HOMEpa.

3.5.9. Perucrpais HCXOASIIMX JTOKYMEHTOB BEJCTCS B COOTBETCTBHM
C BBIIEISIEMBIMU JOKYMEHTOINOTOKAMH.

3.6. OrnpaBka JOKyMEHTA.

3.6.1. MicnonuuteneM npopepseTcs NpaBUIILHOCTE 0(OPMIIEHHS aJIpEcOB
HCXOJALIMX JIOKYMEHTOB, TIPOM3BOJIMTCS COPTHPOBKA JOKYMEHTOB MO CIOCODY
AOCTaBKM KOPPECHOHJAEHLUH ajipecaTy (IpocTas, 3aKa3Has, MEXIyHapojHas
v Jp.).

3.6.2. JIOKYMEHTEI 1I0/UIEXKAT OTIPaBKE B JeHb UX peructpauuu. CpouHas
KOPPECIIOHAEHLHS OTIIPABJISIETCA B IIEPBYIO OUepe/ib.

3.6.3. Pewenne o cnocobe JoCTaBKH JOKYMEHTa JPYTHM ajpecaram,
aTakke O HEOOXOAMMOCTM JOCBUIKM ajpecary IMOMTMHHHKA JIOKYMEHTa
Ha OyM&KHOM HOCHTE]E B CJy4yae OTIPABKH JOKYMEHTAa Mo (haKCHMHIBHOI
CBSI3M MJIH 3JIEKTPOHHOM MOYTE MPUHUMAET UCIIOJIHHUTE.

3.7. OrnpaBieHus MO MOYTE:

3.7.1.  KoppecrnionJeHLHs  HPOXOJMT  YNAKOBKY,  a/pECOBAHHE
(1pu HanpaBieHUH JOKyMeHTa Oojiee 4eM B 4 ajgpeca - B COOTBETCTBHH
C yKa3aHHEM pacChUIKH, KOTOpas COCTABJSETCA HCIOJHUTENEM JIOKYMEHTa),
NPOCTABJICHHE CTOMMOCTH MOYTOBLIX YCIYI U NEpeaady Ha OTIMPaBKy B MECTHOE
OTIEJICHHUE CBS3H.

3.7.2. JIokyMeHTBI, HaNpaBjsieMBIC IIOYTOBON CBA3BIO B OJMH ajipec,
BKJIa/IbIBAIOTCS B OZITHH KOHBEPT.

3.7.3. O6paGorka MOKYMEHTOB IS OTIPABKU IIOYTOBOH CBSI3BIO
OCYLIECTBISICTCS  COTPYAHHKaMM  Y4eOHOro I1eHTpa B  COOTBETCTBUH

C MpaBHJIaMH OKa3aHWsl YCIyr TMOYTOBOH CBSI3H, YTBEP)KICHHBIMH [IPUKA30M
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MuHnCTEpCTBa CBA3M M MAacCoBBIX KOMMYHHKarmii Poccuiickoii Denepanun
ot 31.07.2014 r. Ne 234 «O6 ytBepraennn Ilpasui okazauus YCIyT [OYTOBOM
CBA3MY, NOKYMEHTOB, IIPEIHA3HAYCHHBIX /I OTIPABKH TeIerpadHoil CB3bIO,
B COOTBCTCTBHM € IMpaBUIaMM OKasaHHs ycIyr rtejerpadHoii  cBsi3u,
yTBepkAeHHBIMH [locTanoBnennem [paButenscTBa Poccuiickoii Degepauun oT
15.04.2005 r. Ne 222,

3.8. Paspabotka, oopmiieHHE 1 perucTpanus BHYTPEHHHX JIOKYMCHTOB.

3.8.1. BHyTpeHHHE OOKYMEHTHI H 0 YTBEPXK/ACHUSI TeHepabHBIM
aupektopom OO0 BIITL[ «BOEBOJIA» — 1poeKkThl pacropsinTeibHbIX
AOKYMEHTOB, XPaHATCA y HCIOJHUTENS. YTBEPKICHHBIC PACIOPAAUTE/ILHBIC
JOKYMEHTBI ~ XpaHaArcs B YueOHoM nenrtpe. llocne  yTBepikieHus
PacmopsAUTENbHBIX JOKYMEHTOB HX IPOCKTHl YHHYTOXKAIOTCS B TEYECHHE TPEX
JIHEH UCTIOTHHUTENEM.

3.8.2. CorpyaHuk YuyeGHOro wLEHTpa JOBOAMUT IO 3aMHTEPECOBAHHBIX
MOAPAsJCICHUH M COTPY/HMKOB  YTBEP)KICHHBIE  paCIOPSIUTEIBHbIE
AOKYMEHTbI, IPH HEOOXOJMMOCTH pacChiIaeT KOMHH PaclOPAAUTEIBHBIX
JOKYMEHTOB MJIA BBIITUCKH U3 HUX.

3.8.3. CorpyHuk YueGHOro LEHTpa OpraHu3yeT BeCHIHE, ohopmieHue,
XpaHeHHe IMPOTOKOJIOB coOpaHuii, 3aceqaHuii ¥ COBEIAHMHA W T.I.
Ilo nopyuenuio pykoBoaurens Y4eGHOro 1eHTpa AOBOIST NPUHATHIE PEIICHUSI

J0 3aMHTEPECOBAHHBIX JIUI M UCITOJIHUTEJIEH.
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